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1  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

  :لرموز العامة واعدادات النظام الجزء الخاص با

   :مواقع الاصول الثابتة

  

  :تتكون هذه الصفحة من 

  حقول المبنى والطابق والمكتب والوصف العربي لكل من هذه الحقول

وبامكان المستخدم مشاهدة جميع المباني والطوابق الخاصة فيها والمكاتب لكل مبني باستخدام الجداول 
  .ه المبينه اعلا

ففي الجدول الاول وعند اختيار المبنى المراد مشاهدة تفاصيلة وذلك بالضغط على الرابط اختر ومن ثم 
 يتمكن المستخدم من مشاهدة الطوابق الخاصه بالمبنى الذي تم اختياره ، واذا (+)بالضغط على اشاره  
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ثم مشاهدة المكاتب الخاصة به اردنا مشاهدة المكاتب لاي من هذه الطوابق فنقوم باختيار الطابق ومن 
  .بنفس الطريقه 

  :وتحتوي الصفحة ايضا على عدة ازرار 

 لاسترجاع المبنى او الطابق او المكتب وذلك عن طريق ادخال رقم احدى هذة الحقول ومن :استرجاع 
ستخدام ثم الضغط على هذا الزر ، فاذا اردنا استرجاع الوصف للمبنى فنقوم بادخال رقم المبنى ومن ثم  ا

 استرجاع الوصف للطابق فيجب اولا تحديد المبنى الذي يوجد فيه هذا الطابق ، وآذلك اذا زر استرجاع ، اما اذا اردنا

  .اردنا استرجاع الوصف للمكتب فيجب ادخال المبنى والطابق الذي يحوي هذا المكتب 

  لتهيئة الصفحة لادخال بيانات جديدة  :جديد 

  ي تم ادخالها لحفظ البيانات الت:حفظ 

 لحذف اي من البيانات وذلك بعد تحديدها ، فيمكن حذف المكتب او الطابق او المبنى اما من خلال اختياره من الجدول :حذف 
  استرجاعالخاص به او من خلال استخدام زر 

  

 :مواقع المستودعات 

  

ن المواقع الموجوده من خلال هذه الصفحة يمكن للمستخدم ادخال مواقع جديده او التعديل على اي م
  .اصلا من خلال اختيارها باستخدام الرابط اختر 
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وتحتوي الصفحة على حقلي الرمز والوصف ، ويتم تعبأة الرمز تلقلئيا عند ادخال موقع جديد والضغط 
  حفظعلى زر 

  كما يمكن للمستخدم حذف اي من هذه المواقع باستخدام الرابط حذف

   :وتحتوي هذه الصفحة على عده ازرار

  للانتقال الى الصفحة التالية :التالي 

   لتهيئة الصفحة لادخال بيانات جديده:جديد 

   او حفظ التعديلات التي تمت على البيانات الموجوده اصلاة لحفظ البيانات الجديد:حفظ 

  

  :انواع المستودعات 

  

 الانواع على اي من  او التعديل للمستودعات جديدهانواعمن خلال هذه الصفحة يمكن للمستخدم ادخال 
   .اختر الموجوده اصلا من خلال اختيارها باستخدام الرابط

وتحتوي الصفحة على حقلي الرمز والوصف ، ويتم تعبأة الرمز تلقلئيا عند ادخال نوع جديد والضغط 
  حفظعلى زر 

  كما يمكن للمستخدم حذف اي من هذه المواقع باستخدام الرابط حذف



                  eAsset                           نظام متابعة الأصول الثابتة والجرد الإلكتروني   

4  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

  :ده ازرار وتحتوي هذه الصفحة على ع

   الصفحة التالية للانتقال الى:التالي 

   لتهيئة الصفحة لادخال بيانات جديده:جديد

   او حفظ التعديلات التي تمت على البيانات الموجوده اصلا لحفظ البيانات الجديدة:حفظ 

  :المستودعات 

  

لمستودع ونوع مواد ادخال مستودعات جديده ويجب هنا تحديد الموقع ونوع ايتم من خلال هذه الصفحة 
  المستودع قبل اضافة مستودع جديد ،

  :حيث تحتوي الصفحة على عدة حقول 

  يتم ادخالة تلقائيا عند اذافة مستودع جديد: رمز المستودع 

   يتم تحديد الموقع الذي سيكون فية المستودع الذي سيتم اضافتة:الموقع 

   تحديد نوع المستودع :نوع المستودع 
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   تحديد نوع المواد المستخدمة في هذا المستودع:دع نوع مواد المستو

  ومن ثم البيانات الخاصه بالمستودع مثل الوصف والعنوان ورقم الهاتف والفاكس ومسؤول المستودع

   باستخدام الرابط حذفالمستودعاتكما يمكن للمستخدم حذف اي من هذه 

  :وتحتوي هذه الصفحة على عده ازرار 

  دخال بيانات جديده لتهيئة الصفحة لا:جديد 

   لحفظ البيانات الجديدة او حفظ التعديلات التي تمت على البيانات الموجوده اصلا:حفظ 

  :الموظفون اصحاب العهد 

  

يتم من خلال هذه الصفحة معرفة الموظفين الذين بحوزتهم عهد والذين ينتمون لوحدات تنظيمية واقسام 
  .محدده

  :وتحتوي هذه الصفحة على عده حقول 
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  الوحده التنظيمية التي تحتوي الاقيام في الوزاره: الوحده التنظيمية 

  الاقسام التي تندرج تحت الوحدات التنظيمية: القسم 

  الرقم الذي يميز كل موظف عن الاخر: رقم الموظف 

  اسم الموظف والذي يتبع لرقم موظف محدد: اسم الموظف 

  دام الرابط حذفكما يمكن للمستخدم حذف اي من هذه المواقع باستخ

  :وتحتوي هذه الصفحة على عده ازرار 

  اسم الموظف من خلال اختار رقم الموظف ومن ثم الضغط على هذا الزر لاسترجاع :استرجاع 

  للانتقال الى الصفحة التالية  :التالي

   لتهيئة الصفحة لادخال بيانات جديده:جديد 

  ي تمت على البيانات الموجوده اصلا لحفظ البيانات الجديدة او حفظ التعديلات الت:حفظ 

  

  :طلبات اضافة اصناف جديدة للدليل 

  
  .يتم من خلال هذه الصفحة ادخال اصناف جديدة للدليل 

  :وتحتوي هذه الصفحة على عدة حقول 
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قم الطلب  يتم انشاء هذا الرقم تلقائيا ويستخدم ايضا لاسترجاع بيانات طلب مدخل اصلا وذلك من خلال ادخال ر:رقم المرجع 
  استرجاعومن ثم الضغط على زر 

   ويتم اضافتة تلقائيا ويكون التاريخ الذي تم فيه ادخال هذا الطلب:تاريخ الطلب 

   هو بيان الطلب :البيان 

  . يتم تحديد تاريخ الرد من خلال صفحة الرد على طلب اضافة مادة الى الدليل:تاريخ الرد 

  .لرد على طلب اضافة مادة الى الدليل ويتم تحديده ايضا من صفحة ا:الاجراء 

  . ويتم تحديده ايضا من صفحة الرد على طلب اضافة مادة الى الدليل:رمز التخزين / رمز الشراء 

  

  :وتحتوي هذه الصفحة على عده ازرار 

  بيانات الطلب من خلال ادخال رقم المرجع ومن ثم الضغط على هذا الزر لاسترجاع :استرجاع 

  لصفحة لادخال بيانات جديده لتهيئة ا:جديد 

   لحفظ البيانات الجديدة او حفظ التعديلات التي تمت على البيانات الموجوده اصلا:حفظ 

   لحذف طلب اضافة وذلك من خلال استرجاعة اولا ثم حذفة باستخدام هذا الزر:حذف 
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  :تقارير العامةلالجزء الخاص با

  تقارير آشف المواقع

  

  .ن خلال هذا التقرير معرفة ما هي المواقع التابعه للوزاره والاداره التي يعمل عليها المستخدمميتم 

  

 تدقيق نموذج تسجيل المواد و الاصول الثابتة
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  يتم من خلال هذا التقرير 

  

  

  

  

  

  

  )تفصيلي(عهد الأصول الثابتة حسب الموقع 

  

  آشف جرد و قيمة موجودات المخازن
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  إيصال استلام مؤقت

  

  يتم من خلال هذا التقرير معرفة الايصالات التي تم ادخالها اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه السندات

   إضـافة-مستند إسـتلام 
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  يتم من خلال هذا التقرير معرفة مستندات الاستلام  ا اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه المستندات

  

  نـمــوذج المـلـكـيـــة

  

   معرفة نماذج الملكية ا اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه النماذجيتم من خلال هذا التقرير

  

  

  

  

  

  

  

  إقـــرار فـحــص وإحـصــاء
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  ق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه الاقراراتيتم من خلال هذا التقرير معرفة اقرارات الفحص والاحصاء ا اما عن  طري

  

  طلــب صــرف مــواد

  

  يتم من خلال هذا التقرير معرفة طلبات الصرف  ا اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه الطلبات

  

  

  

  

  

  

  

  مـسـتنـد صـــرف مـواد
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  يتم من خلال هذا التقرير معرفة مستندات الصرف للمواد اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه المستندات

  

  بين المستودعات) تدوير(طلب حرآة مواد 

  

  و عن طريق التاريخ لهذه الطلبات حرآات التدوير للمواد اما عن  طريق رقم السند ا  طلباتا التقرير معرفةيتم من خلال هذ

  

  

  

  

  

  

  بين المستودعات) تدوير(مستند حرآة مواد 
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يتم من خلال هذا التقرير معرفة  مستندات حرآات التدوير للمواد اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه 
  ستنداتالم

  

  طلــب إرجـــاع مــواد

  

  

  يتم من خلال هذا التقرير معرفة  طلبات ارجاع المواد اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه الطلبات

  

  

  

  

  

  مسـتند إرجـــاع مــواد
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   التقرير معرفة  مسنتندات ارجاع المواد اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه المستنداتيتم من خلال هذا

  

  آشف تفصيلي بالأصناف المستغنى عنها

  

يتم من خلال هذا التقرير اصدار آشف تفصيلي بالاصناف المستغنى عنها اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه 
  الكشوفات
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  محضـــر إتـــــــــــلاف

  

  يتم من خلال هذا التقرير معرفة  محاضر الاتلاف اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه المحاضر

  

  مستند استلام مواد مخردة

  

يتم من خلال هذا التقرير معرفة  مستندات استلام مواد الخرده  اما عن  طريق رقم السند او عن طريق التاريخ لهذه 
  المستندات
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  ــة صـنــــفبـطــاقـ

  

  رقم لهذا الصنفال السنة  والتاريخ واسم المستودع و عن  طريق وذلكيتم من خلال هذا التقرير معرفة  بطاقات الصنف 

  

  يـوميـة المـــواد الـواردة

  

   طريق التاريخ واسم المستودع عنوذلكيومية المواد الوارده عرفة  يتم من خلال هذا التقرير م
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  يـوميـة المـواد الصـادرة

 

  ستودع وذلك عن طريق التاريخ واسم الميتم من خلال هذا التقرير معرفة  يومية المواد الصادرة

  

  سجـل المـواد المعـارة

  

   وذلك عن طريق التاريخ واسم المستودعيتم من خلال هذا التقرير اصدار سجل للمواد المعاره
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  جـدول حرآـة المـواد والأصنـاف

  

   معرفة حرآة المواد والاصناف وذلك عن طريق التاريخ واسم المستودعالتقرير يتم من خلال هذا

  

  سجل العهد الشخصية

  

  التقرير معرفة العهد الشخصى للموظف وذلك عن طريق اسم ورقم الموظف يتم من خلال هذا
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  ير المواد و الأصول الثابتة حسب السعرتقر

 

  وذلك عن طريق الاداره والمبنى داخل هذه الاداره المواد و الأصول الثابتة حسب السعرالتقرير معرفة  يتم من خلال هذا
  والسعر لهذه المواد

  

   أرصدة المواد و الأصول الثابتةتقرير ملخص

  

 وذلك عن طريق الاداره اوالوحدة التنظيمية او القسم لمواد و الأصول الثابتةلملخص أرصدة التقرير اصدار  يتم من خلال هذا
  واما عن طريق رمز الصنفاو المبنى او الطابق او المكتب 
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  آشف الموظفين

  

  الحاليةيتم من خلال هذا التقرير اصدار آشف للموظفين حسب الوزاره و الاداره 

  آشف المخازن

 

  لاداره الحاليةيتم من خلال هذا التقرير اصدار آشف للمخازن حسب الوزاره و ا

  

  تقرير أرصدة مواد المستودع

  

  يتم من خلال هذا التقرير معرفة ارصده مواد المستودع حسب الوزاره و الاداره الحالية والمستودع المراد معرفة ارصدتة

  

  



                  eAsset                           نظام متابعة الأصول الثابتة والجرد الإلكتروني   

22  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

  

  

  

  :الخاصة بالتقارير الجزء الخاص 

   :تقرير الهيكل التنظيمي للوزارات

  

  يتم من خلال هذا التقرير اصدار الهيكل التظيمي للوزارات

  

   :الدليل الموحد لرموز الشراء و التخزينتقرير 

  

 UNSPSCوذلك اما حسب الترميز الخاص او ترميز الشراء والتخزين للوحدات يتم من خلال هذا التقرير معرفة رموز 

  

  :انجليزي/عربي-الدليل الموحد لرموز الشراءتقرير 
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23  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

  

  UNSPSCوذلك اما حسب الترميز الخاص او ترميز يتم من خلال هذا التقرير معرفة رموز الشراء للوحدات 

 وباللغتين العربية والانجليزية

 

 

   : الموحد للمواد والخدماتالدليلتقرير 

  

اصدار الدليل الموحد للمواد والخدمات الخاص بحكومة دولة الامارات وذلك عن طريق الوزاره يتم من خلال هذا التقرير 
  والاداره والباب الخاص بها

    


