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  المقدمــةالمقدمــة

  
  وزارة المالية و الصناعة هي الوزارة المسؤولة في الدولة عن تطبيـق الـسياسات              

  
  المالية و الصناعية لكل الوزارات و الجهات المعنية في دولـة الإمـارات العربيـة               

  
 ـ         ، المتحدة     اد و  ومن ضمن مهامها المالية تنظيم الشئون المتعلقة بمـشتريات الاتح

  
الإشراف عليها و كذلك إدارة شئون مستودعات أملاك الاتحاد من الأصول الثابتة و             

  .المواد
  

  لذلك كان من أهم الأشياء إيجاد وسيلة جيدة لجرد أصول وممتلكات الدولة بشكل 
  

  ومؤسسة ) إدارة أملاك الدولة  (سهل وسريع فقامت كلا من وزارة المالية والصناعة         
  

  بعمل نظام متكامل يعمل على توفير الوقت والجهد وكـان مـن أهـم              الأنظمة الذكية   
  

  الأشياء الملموسة فى هذا النظام هى عملية الجرد من خلال القارئ الألى ومـن ثـم     
  

  طباعة الكشوف والنماذج المتعلقة بعملية الجرد من خلال النظام  فلك أن تتخيل مدى              
  

  م بشكل يدوي الجهد والوقت فى عملية الحصر والجرد التى تت
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  الشاشة الرئيسية
  سوف تظهر هذة الشاشة ) Pocket Pc( عند تشغيل جهاز القارئ الألى 

  

  
  

  من خلال القلم الخاص بالقارئ الألى قم بأختيار الزر الخاص بتشغيل البرنامج
  سوف تظهر لك هذة الشاشة
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   تمثل القائمة الرئيسيةومن ثم تظهر الشاشة التالية وهى

  
  

  )تحديث(قم بإختيار 
   سوف تظهر هذة الشاشة الخاصة بتحديث البيانات

   من خلال نقل البيانات من القاعدة الرئيسية إلى جهاز القارئ الألى والعكس 
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  قم بإختيار تحميل البيانات من الجهاز الرئيسي 
    يجب تجهيز حزمة البيانات فى البرنامج الرئيسي المراد تحميلها أولاً-:ملاحظة

  وسوف نقوم بشرح كيفية إعداد حزمة البيانات من خلال برنامج المخازن
  
  

  سوف تظهر لك شاشة إختيار نوع القراءة 

  
  

  هى تمثل قراءة البيانات الخاصة بالمستخدم  والوزارة:قراءة البيانات الرئيسية 
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  تبوالإدارة والبيانات الخاصة بالموقع من خلال المبنى والطابق والمك

  
  سوف تبدأ قراءة البيانات بالتفصيل وسوف تلاحظ) ابدأ(قم بالظغط على 

  سوف تستغرقإكتمال قراءة البيانات من خلال علامة صح التى تعنى الإكتمال 
  هذة العملية من دقيقتين إلى ثلاث دقائق

  بعد الإنتهاء قم بالظغط على الزر الخروج 
  

   قم بالظغط  >>ثابتة انت الأن مستعد لقراءة بيانات الأصول ال
  

  بعد الضغط على زر قراءة بيانات الأصول الثابتة  سوف تظهر لك هذة الشاشة 
  

  تسجيل الدخول
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   اضغط عليها تجد فى أسفل الشاشة لكتابة رمز وكلمة مرور المستخدم سوف 
لكى تظهر لك لوحة المفاتيح لتسهيل عملية الكتابة وبعد الإنتهاء قم بـالظغط علـى               

  )دخول(نفس الزر والظغط على كلمة  
  حيث تظهر لك هذة الشاشة 

  
  قم بكتابة السنة والمرجع والمجموعة

هذة البيانات تظهر عند إعداد حزمة البيانات من الشاشة الخاصة بالجرد فى النظـام              
  )ابدأ(الرئيسي فلابد من تذكر هذة البيانات لإدخالها ومن ثم قم بالظغط على زر 
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  سجلات بنجاححيث تظهر لك رسالة تأكيد بين تحميل ال
  

  
   ومن ثم زر الخروج  حيث يتم الرجوع إلى الشاشة الرئيسية  ok ثم قم بالضغط على

  كما بالشكل 

  
   قم بالظغط على زر الجرد >>انت الان على أتم الإستعداد لعملية الجرد  
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  ) التالى(سوف تظهر هذة الشاشة لتأكيد بيانات الجرد ثم قم بالظغط على زر 

  حيث تظهر الشاشة الخاصة بقراءة الملصق الخاص بالموقع 

  
  

وتوجة داخل الموقـع لجـرد      ) التالى(بعد قراءة ملصق الموقع قم بالظغط على زر         
  الأصول  من خلال الضغط على الزر الخارجى للقارئ الألى 

  
  
  



   ترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف المواد                                                            
   بعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةو متاو متاو متا

    الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألىدليل المستخدمدليل المستخدمدليل المستخدم
PPPoooccckkkeeettt   PPPccc 

 11:  صفحة
  " الذآيةالأنظمة "باسم النشر والملكية الفكریة محفوظة حقوق

   او نشر أو تقليد محتویاتطباعة یجوز نسخ أو تصویر أو إعادة لا
  ا الكتيب بأي صورة من الصور او باستخدام أي تكنولوجيهذا 
   غرض تجاري او غيره بدون الحصول على الموافقة الكتابيةلأي 
  ، وآما لا یجوز إطلاع الغير على محتویات أو أي جزء من هذا الدليل" الذآيةالأنظمة" من المسبقة 

  
  شاشة جرد الأصول

  
  كما تلاحظ فى الشاشة  وجود عدد الأصول الموجودة داخل الموقع المـراد جـرده               

    44/45فكلما يتم جرد أصل يتم نقص العدد حيث يصبح 
  )موافق(إلى ان يتم الإنتهاء من قراءة جميع الأصول ومن ثم قم بالظغط على زر 

  
  

نتمى إلى هذا الموقع حيث تظهر رسالة عنـد         من الممكن تواجد أصل لا ي     : ملحوظة  
  قراءة الملصق الخاص به تبين عدم إنتمائة لتلك الموقع وتعطى المجال للمستخدم 

بإمكانية إضافة تلك المادة إلى هذا الموقع الجديد ومن ثم تعديل موقعها فى قاعـدة               
  .البيانات الرئيسية 

  
  

  الرئيسية قم بالظغط على  فى حالة الرغبة فى الرجوع إلى الشاشة :ملحوظة

                                                      هذا الشكل   
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  يتبقى الجزء الخاص بتحميل البيانات من القارئ الألى إلى البرنامج الرئيسي
  من خلال الرجوع إلى القائمة الرئيسية والضغط على الزر الخاص بشاشة

  التحديث ومن ثم إختيار 

  
  تحميل البيانات إلى الجهاز الرئيسي 

 
بمجموعة الجرد وكذلك الأصناف المراد معرفة موقعهـا        حيث تظهر البيانات الخاصѧة      

  ) إبدأ( قم بالظغط على  زر  >>وكذلك البيانات المعدلة           
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   غرض تجاري او غيره بدون الحصول على الموافقة الكتابيةلأي 
  ، وآما لا یجوز إطلاع الغير على محتویات أو أي جزء من هذا الدليل" الذآيةالأنظمة" من المسبقة 

  سوف تظهر رسالة تدل على الإنتهاء من التحميل 
  رئ الألى لمعرفة قم بالرجوع إلى البرنامج الرئيسي لإصدار التقارير الخاصة بالقا

  نتائج الجرد بشكل كامل 
  قراءة الأصناف المجهولة

   
  هذة الشاشة لها أهمية كبيرة بالنسبة للمواد الغير معروفـة أو مجهولـة الموقـع               
  حيث يتم قراءة المواد المراد معرفة موقعهـا الأصـلى ومـن ثـم حفظهـا داخـل                  

  م معرفة الموقعالقارئ الألى لكى يتم تحميلها للبرنامج الرئيسي ومن ث
  

  ويتم إختيارها من شاشة القائمة الرئيسية كما هوا موضح بالشكل
  

  
  >>) قراءة الأصناف المجهولة(قم بالظغط على شاشة 



   ترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف المواد                                                            
   بعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةو متاو متاو متا

    الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألىدليل المستخدمدليل المستخدمدليل المستخدم
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 14:  صفحة
  " الذآيةالأنظمة "باسم النشر والملكية الفكریة محفوظة حقوق

   او نشر أو تقليد محتویاتطباعة یجوز نسخ أو تصویر أو إعادة لا
  ا الكتيب بأي صورة من الصور او باستخدام أي تكنولوجيهذا 
   غرض تجاري او غيره بدون الحصول على الموافقة الكتابيةلأي 
  ، وآما لا یجوز إطلاع الغير على محتویات أو أي جزء من هذا الدليل" الذآيةالأنظمة" من المسبقة 

  
يوجد كما هو موضوح جزئية خاصة بالقراءة و وجزئية خاصة بإرسـال البيانـات              

  للبرنامج 
  

 سوف تظهر لك هذة الشاشة عند الضغط على قراءة الأصناف

  
مع قراءة كل مادة سوف يتغير العدد ليعطى لك فى النهاية عـدد المـواد مجهولـة                 

  .التى قمت بقرائتها الموقع 
  



   ترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف الموادترميز وتوصيف المواد                                                            
   بعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةبعة الأصول الثابتةو متاو متاو متا

    الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألى الخاص بجاز القارئ الألىدليل المستخدمدليل المستخدمدليل المستخدم
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 15:  صفحة
  " الذآيةالأنظمة "باسم النشر والملكية الفكریة محفوظة حقوق

   او نشر أو تقليد محتویاتطباعة یجوز نسخ أو تصویر أو إعادة لا
  ا الكتيب بأي صورة من الصور او باستخدام أي تكنولوجيهذا 
   غرض تجاري او غيره بدون الحصول على الموافقة الكتابيةلأي 
  ، وآما لا یجوز إطلاع الغير على محتویات أو أي جزء من هذا الدليل" الذآيةالأنظمة" من المسبقة 

قم بالضغط على خروج ومن ثم الضغط مرة أخرى على الـزر الخـاص بالـدخول                
لشاشة المواد المجهولة لكى تقوم بإرسال تلك المواد للبرنامج ومـن ثـم طباعـة               

  .اد المجهولةالتقرير الخاص بالمو
  

ملحوظة لطباعة التقارير قم بالدخول على البرنامج من خلال الجزئية جرد المخازن            
  والأصول الثابتة

  
  


