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1  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

 

:ه الشاشة من عمل إيصال إستلام مبدئي وذلك آمايلي هذعزيزي المستخدم ستمكنك   

:قم بالنقر على الزر جديد لتظهر لك الشاشة التالية -1  

 

:قم بالنقر على الزر المحاذي لحقل المورد لتظهر لك شاشة البحث عن مورد المبينة أدناه -2  
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:للتمكن من خلال هذه الشاشة القيام بما يلي  

 :  آمايلي الغة العربية أو بالغة الاتينيةالبحث بإسم المورد ب 
  .  وذلك وفق ما يناسبكإختر أحدالخيارات المتاحة يبدأب أو يحتوي أو يساوي  •
لاتيني وفقاً للخيار -عربي أوإسم المورد–إدخال نص معين في حقل إسم المورد قم ب •

 .المطلوب
 .ث لنص البحالموافقةنات  لتحصل على مجموعة البيا أنقر زر إسترجاع •
أنقر زر إختر لتختفي شاشة البحث عن مورد ويظهر في حقل موردالموجود في شاشة  •

 .إيصال إستلام مبدئي إسم المورد الذي قمت بإختياره 
  
  
  
  
  
  
  
 
 :البحث بإستخدام رمزالمورد آما يلي 
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 :انقر على الخيار البحث برمز المورد لتظهر لك الشاشة آما هو مبين أدناه •

 
 .او جزء معين منه أدخل رمز المورد •
أنقر على الزر إسترجاع لتحصل على مجموعة البيانات الموافقة لرمزالبحث   •

 .المدخل 
أنقر زر إختر لتختفي شاشة البحث عن مورد ويظهر في حقل موردالموجود في  •

 .المورد الذي قمت بإختياره رمزشاشة إيصال إستلام مبدئي 
 

 :نت نتائج البحث آبيرة ستظهر لك الرسالةالتاليةعزيزي المستخدم إذا آا 
وبالتالي لربما لن ! ارجو ادخل معايير اآثر للبحث.استرجاعها آبير عدد سجلات الموردين التي تم 

معايير اآثر  بإدخالالراجعة لذا قم  عنه ضمن السجلات تبحثالسجل الذي  يكون
  .للبحث
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  . تود حفظ المواد الموجودة في الايصال فيهالمستودع التيإختر من قائمة مستودع -3

  .إختر نوع الشراء من القائمة الخاصة بذلك ودون ملاحظاتك في الحقل الخاص بذلك-4

  :وذلك آما يليوالآن قم بإضافة المواد التابعة للإيصال واحداً تلو الآخر -5

 موادقم بالنقر على زر البحث المحاذي لرمز الصنف لتظهر لك شاشة البحث عن ال •
  :بخياراتها المتعددة 

   
عن مادة معينة بطريقة مشابهة  بالوصف ستمكنك الشاشة في الأعلى من البحث 
تلك التي إستخدمتها في شاشة البحث عن مورد ولكن مع إضافة معيار أساسي ل

 (UNSPC)جديد للبحث  ألا وهو نوع تصنيف المادة سواء آان ذلك عالمي
 .أوخاص

   
الأعلى من البحث بالرمز عن مادة معينة بطريقة مشابهة لتلك ستمكنك الشاشة في  

التي إستخدمتها في شاشة البحث عن مورد ولكن مع إضافة معيار أساسي جديد 
 . أوخاص(UNSPC)للبحث  ألا وهو نوع تصنيف المادة سواء آان ذلك عالمي
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قة مشابهة ستمكنك الشاشة في الأعلى من البحث برمزصنف قديم لمادة معينة بطري 

لتلك التي إستخدمتها في شاشة البحث عن مورد ولكن مع إضافة معيار أساسي 
 (UNSPC)جديد للبحث  ألا وهو نوع تصنيف المادة سواء آان ذلك عالمي

 .أوخاص

 
ستمكنك الشاشة في الأعلى من البحث بالتصنيف لمادة معينة بطريقة مشابهة لتلك  

ورد ولكن مع إضافة معيار أساسي جديد التي إستخدمتها في شاشة البحث عن م
  أوخاص(UNSPC)للبحث  ألا وهو نوع تصنيف المادة سواء آان ذلك عالمي

آما أنك آلما إخترت تصنيف معين ستقلل عليك عدد السجلات الراجعة وبالتالي 
  .سيسهل عليك الوصول الى المادة التي تبحث عنها

آل من الحقول التالية  تلقائياً وفقاً ئ بحث ستعبختيار المادة من شاشة الالآن وبعد ان قمت بإ •
 .رمز الصنف ،اسم الصنف،تاريخ الضمان،تاريخ الصلاحية:لتلك المادة 

قم بإدخال آل من حقل الكمية والسعرالذي سيتم إستلامه من تلك المادة وبالتالي سيتم حساب  •
 .حاصل الضرب للكمية والسعر وتخزينه فوراً في حقل المجموع 

والبرنامج الفرعي من القوائم الخاصة بها ودون ملاحظاتك الخاصة  تيار البرنامجقم بإخ •
 .على آل مادة 
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ليتم حفظ المادة في الفاتورة ،وبالطبع سيمكنك الرابط إختر في الجدول  أنقر على الزر حفظ •
 على اي مادة تم إدخالها في الفاتورة آما سيمكنك زر اللازمة السفلي من إجراء التعديلات 

 .جديد من تهيئة الحقول لعملية إدخال مادة جديدة
سيظهر آل من زري حفظ وحذف في بعدالقيام بحفظ أول مادة في فاتورة المشتري  

على تفاصيل  عديلات المطلوبة على الفاتورة اوفاتورة المشتري ليتسنى لك القيام بالت
 عن طريق الزر المستند في الاعلى عن طريق زر حفظ او القيام بحذف الفاتورة وذلك

 .حذف
لن تتمكن من إجراء أي تعديلات على مستند معين في حال تم فحصه وإقراره من  

لك رسالة خلال شاشة إقرار فحص وإحصاء الذي سيتم شرحها لاحقاً حيث ستظهر 
 : تابعة لذلك المستندشبيهة بالتالية في حال أردت التعديل على مواد فاتورة معينة

  
 فاتورة معينةعلى معلومات يهة بالتالية في حال أردت التعديل أو تظهر لك رسالة شب

  :تابعة لذلك المستند

 
 ى المستند بعد القيام بحفظ أول مادة رقماً تسلسلياً يظهر في الحقل الخاص بهآما سيعط 

وذلك ليتسنى لك إسترجاع البيانات الخاصة بهذا المستند عن طريق زر إسترجاع 
   .المقابل له 

 : مستند تم فحصه وإقراره ستظهر لك الرسالة التالية بإسترجاعفي حين قمت 

  
 .آما سيمكنك زر طباعة من إصدار تقريرإيصال إستلام مبدئي 
الفحص الخاص بمستند الأيصال ستتمكن بعد ذلك من حذف مستند إذا تمكنت من  

 . التعديل عليه مرة أخرى
 . آرر الخطوات السابقة لباقي المواد الخاصة بالايصال •
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يمكنك القيام بإدخال تاريخ السنة وتاريخ الحرآة في الحقول المخصصة لها والتي يظهر فيها  -6
 . تلقائياً آل من تاريخ السنة الحالية وتاريخ اليوم الحالي على التوالي

 في حين سيمكنك  آما يمكنك إدخال نوع الشراء أو رقم أمر الشراء في المكان المخصص لذلك -7
  .حاذي لرقم أمر الشراء من إستعادة البيانات الخاصة بذلك الأمرزر إسترجاع الم

  

  

وبالأنتقال الى شاشة إقرار فحص وإحصاء والذي تكمن أهميته في المصادقة على مدى موافقة 
  :ايصال إستلام معين للمواصفات والمقاييس وذلك آما يليالمواد في 

  .قول المخصصة لذلكأدخل رقم الإيصال المؤقت والسنة الخاصة به في الح-1

  :بذلك الإيصال آما يلي  صة أنقر زر إسترجاع لتظهر لك البيانات الخا-2

  

  

  

قم بإختيار المادة المراد مطابقتها للمواصفات عن طريق النقر على الرابط إختيار المحاذي للمادة -3
  .صة فيها في الحقول المخصصة لذلك  لتظهر البيانات الخاالمطلوبة
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دوق مطابق للمواصفات لإزالة إشارة الصح من داخله إذا لم تكن المادة مطابقة أنقر على صن-4
 على آل من  آما يمكنك التعديلللمواصفات  او لإبقائه في حال آانت المادة مطابقة للمواصفات

  .الزيادة،النقص،نسبة التدني الخاصة بتلك المادة في الحقول المخصصة لذلك

نات رقم الفحص التسلسلي والبياحفظ الفحص وسرعان ما سيظهر قم بالنقر على زر حفظ  ليتم -5
 .في الحقول المخصصة لذلكبه الخاصة 

على فحص معين أوحذفه عن طريق زر حذف بعد القيام آما سيمكنك النظام من التعديل -6
رقم الفحص وزر الإسترجاع  في حال لم يتم تسليمه بعد وإلا ستظهر لك  بإسترجاعه من خلال

  :التاليةالرسالة 

  

  .أما مستند الاستلام سيتم شرح تفاصيله في البند التالي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



                  eAsset                     نظام متابعة الأصول الثابتة والجرد الإلكتروني        

9  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

  

  : إقرار فحصها  آما يليتمثل هذه الشاشة عملية إستلام المواد الموجودة في إيصال مؤقت معين بعد

أدخل رقم الأستلام المؤقت وسنته في الحقول المخصصة لذلك قم بالنقر على زر إسترجاع  -1
  .البيانات الخاصة بذلك الإيصاللتظهر لك 

 :في حين تم إستلام المستند من قبل ستظهر لك الرسالة التالية 

  
 :اما إذا لم يكن قد تم فحص المستند ستظهر لك الرسالة التالية 

  
وفي حين لم تكن المواد في الإيصال مطابقة للمواصفات بعد الفحص ستظهر  لك  

 :الرسالة التالية
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  : تم إستلام المواد وتظهر لك الشاشة التاليةانقر الزر حفظ لي -2

  
حيث تبين الشاشة المواد التي تم إستلامها بعد أن أعطي آل واحدٍ منها رقم متسلسل أصل  •

 .تلقائي
 :يمكنك إضافة متسلسل المصنع وذلك آما يلي  •

  .انقر على الرابط إخترللمادة المراد إضافة متسلسل المصنع لها -1           
  .أدخل متسلسل المصنع للمادة في الحقل المخصص لذلك -2           

  .أنقر على الزر حفظ ليظهر متسلسل المصنع في الجدول مقابل تلك المادة-3           
رقم مستند الإضافة سيعطى تلقائياً للمستند والذي يمكنك من وآما تلاحظ فإن  

شاشة السابقة لهذه إسترجاع بيانات مستند معين من خلال زر الإسترجاع قي ال
 :وحيث ستظهر لك الرسالة التالية عند إسترجاعه

 
سيمكنك الزر جديد من تهيئة الحقول لعملية جديدة آما سيمكنك الزر حفظ من  

 .التعديل على متسلسل الصنع مرة أخرى
زر الطباعة بجانب جديد من إصدار تقرير مستند الأضافة وسيمكنك آما سيمكنك  

 .من إصدار تقرير نموذج ملكيةزر الطباعة اللآخر 
  .تندإضافة معين وفقاً لرقمه التسلسليمس سيمكنك الزر حذف من حذف •
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ستتمكن من خلال هذه الشاشة من تقديم طلب صرف مواد أو إعارة داخلية  ضمن نفس الوزارة 
  : وذلك آما يلي  لوزارة وإدارة أخرىوالإدارة أو إعارة خارجية

  .قم بالنقر على زر جديد-1

حدد العملية التي تود القيام بها فيما إذا آانت صرف أو إعارة داخلية أو خارجية من خلال -2
  .ظاهرةالخيارات ال

 .في حال إخترت إعارة داخلية سيتم تفعيل حقل تاريخ الأرجاع ويُطلب منك تعبئته 
 في حال إخترت إعارة خارجية سيتم تفعيل آل من قائمتي الوزارة والإدارة وحقل تاريخ 

 .الأرجاع
  .نهمقم بإختيار إسم الموظف المسؤول عن الطلب والمستودع الذي سيتم صرف المواد -3
  . )صرف ، إعارة داخلية ، إعارة خارجية(ى وفقاً لنوع الطلب البيانات الأخرد حد -4

وإعطاءه رقم تسلسلي معين سيمكنك رقم الطلب وسنته من أنقر على زر الحفظ ليتم حفظ الطلب  -5
  .اع البيانات الخاصة به فيما بعد عن طريق زر استرجاعإسترج

  :ولتتمكن من بدأ إضافة مواد الطلب بعد ظهور الشاشة التالية آما يلي 

  

.قم بإدخال رمز المادة وإسم الصنف للمادة آما تم توضيحه مسبقاً في شاشة إيصال إستلام مبدئي-1  

.والذي سيتم صرف المواد عليهقم بإختيار البرنامج الرئيسي والبرنامج الفرعي -2  
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من المادة ودون الملاحظات الخاصة بها أدخل الكمية المراد صرفها -3  

. قم بالنقرعلى الزر حفظ لتظهر المادة في الجدول بعد أن تم حفظها -4  

.آرر هذه العملية لبقية المواد المطلوبة-5  

جراء التعديلات  وذلك عن طريق إختيارها وأعديل على مادة معينةستتمكن من الت 
 .النقر على الزر حفظ زمة عليها ثم اللا

آما ستتمكن من حذف مادة معينة وذلك من خلال النقر على صندوق الموجود في  
عمود حذف لتظهر بداخله إشارة الصح بمحاذاة المادة المراد حذفها ثم النقر على الزر 

 .حذف
 .ة جديدةوسيمكنك الزر جديد من تهيئة حقول المادة لعملية إضاف 
 .اما الزر طباعة فسيمكنك من إصدار تقرير طلب صرف مواد معين 
ل  من خلاعلى معلومات فاتورة معينة اللازمة آما ستتمكن من إجراء التعديلات  

 عن او حذفه عليها ثم النقر على الزر حفظ اللازمة إسترجاعها وأجراء التعديلات 
 :هر لك الرسالة التاليةما لم يكن قد تم صرفه وإلا ستظ طريق زر الحذف

  
  .أو أخرى شبيهة بها لعدم القدرة على تعديله

  
  

  
مستند الإضافة فسيمكنك أما وقد مكنك النظام من إدخال آميات معينة للمستودعات عن طريق 
  :أيضاًمن صرفها  عن طريق شاشة مستند صرف مواد وذلك آما يلي 
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 .مواد معين )  أوإعارة داخلية أوخارجية(أدخل رقم طلب صرف  -1
 .أنقر الزر إسترجاع لتظهر لك البيانات الخاصة بذلك الطلب  -2

 سيمكنك رقم حيثقم بالنقر على زرحفظ لبتم تخزين مستند الصرف وإعطائه رقم تسلسلي معين 
  .ر استرجاع وسنته من إسترجاع البيانات الخاصة به فيما بعد عن طريق زالمستند

 :ستظهر لك الشاشة التالية بعد القيام بعملية الحفظ -3
 

  
  

رمز الصنف وإسمه من خلال زر البحث المجاور له حيث ستظهر لك شاشة قم بإختيار  -4
على المواد الموجودة في طلب بحث جديدة آما هو مبين  حيث ستحتوي هذه الشاشة 

 :الصرف الخاص بالمستند فقط

 

  :والكمية لكل مادة تم إختيارها مراعياً الامور التاليةقم بتحديد السعر  -5

 . وإلا ستظهر لك الرسالة التالية عند الحفظافقة لتلك الموجودة في الطلبتكون الكمية موان  •
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وإلا ستظهر لك الرسالة والبرنامج أن تكون الكمية المطلوبة متوفرة في المخزن المعني  •

 :التالية عند الحفظ 

  
  

  .تدوين ملاحظات الطلب وملاحظات المستند لكل مادة ستتمكن من -6
  .أنقر زر الحفظ لإضافة المادة للمستند-7
  فسوف تتمكن  من التعديل على بيانات مادة معينة أو حذفها شات السابقة وآما هو الحال في الشا-8

  .آما ستتمكن من التعديل على ملاحظات المستند فقط  أو حذفه عن طريق رقمه التسلسلي 
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ستتمكن من خلال هذه الشاشة من القيام بتقديم طلب تدوير مواد موجودة في مستودع معين الى 
  :مستودع آخر وذلك آما يلي 

 .أدخل تاريخ الطلب في المكان المحدد لذلك  -1
قم بتحديد المستودع الذي تود نقل المواد منه والمستودع الذي تود نقل المواد إليه من القوائم  -2

 . صة بكل منهماالخا
 .بتدوين الملا حظات الخاصة بالطلب قم  -3
 وذلك بعد إعطاء قم بالنقر على الزر حفظ لتتمكن من إضافة المواد التي ترغب بتدويرها -4

 : وذلك من خلال الشاشة التاليةالمستند رقم تسلسلي خاص به يظهر في الحقل المخصص له

لتي تود تقديم طلب تدويرها وآمياتها فمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة المواد ا
آما سيمكنك زر الطباعة وذلك بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في طلب صرف مواد 

  .من إصدار التقرير الخاص بالطلب
آما ستتمكن من إسترجاع بيانات طلب معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصداره بعد  -5

 إجراء التعديلات المناسبة على الطلب اوالقيام حيث سيتسنى لكالنقر على زر إسترجاع 
 .بحذفه بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في طلب صرف مواد

  
  

 
الآن بعد أن تمكنت من عمل طلب تدوير مواد معين سيمكنك النظام من عمل مستند حرآة التدوير 

  :وذلك آما يلي 
 . لذلك قم بإدخال رقم الطلب وسنة إصداره في المكان المخصص -1
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 .أنقر زر الإسترجاع لتظهر لك البيانات الخاصة بذلك الطلب في الحقول المخصصة لذلك  -2
 .دون ملاحظات المستند في حقل ملاحظات -3
خاص به  وتظهر لك  يظهر في الحقل الرقم تسلسليالمستند ب  حفظأنقر الزر حفظ ليتم -4

 :مستند والتي ستخضع للتدويرلتتمكن من خلالها من إضافة الموادالخاصة بالالشاشة التالية 

  

فمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة المواد التي تود تدويرها وآمياتها وذلك بآلية تشبه 
الى حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد آما عليك ان تتذآر ان زر البحث المقابل 

 يعطيك النظام إمكانية لرمز الصنف سيعطيك تلك المواد الموجودة في طلب التدوير فقط  آما
 .  يخ صلاحيتها آما هو مبين في الشاشةبواسطة تار البحث عن مادة معينة

معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة مستند آما ستتمكن من إسترجاع بيانات  
إصداره بعد النقر على زر إسترجاع حيث سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على 

 . صرف موادمستندلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في  اوالقيام بحذفه بآالمستند

 

بنقل مواد معينة لا يمكنك أن تعود لنقل المواد مرة أخرى حيث ستظهر في حال قمت  
 :لك الرسالة التالية

  
في حال قمت بإدخال آميات تتجاوز تلك الموجودة في طلب التدوير ستظهر لك  

 :الرسالة التالية
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:ستتمكن من خلال هذه الشاشة من تقديم طلب إرتجاع مواد معينة وذلك آالتالي   

)  صرف أو إعارة داخلية أو خارجية \ارجاع( حدد العملية التي تود القيام بها سواء آانت -1  

.حيث سيتم تفعيل آل من الوزارة والإدارة عند إختيار إعارة خارجية   

 بالعملية والوحدة التنظيمية والمستودع والقسم الذي سيتم نقل حدد إسم الموظف الذي سيقوم -2
  .المواد منه

برقم تسلسلي يظهر في الحقل الخاص به  وتظهر لك الشاشة الطلب  أنقر الزر حفظ ليتم حفظ 3
  :تود إرجاعها التي  التالية لتتمكن من خلالها من إضافة المواد

  

المواد التي تود تقديم طلب إرجاعها وآمياتها وذلك فمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة  -4
بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في طلب صرف مواد آما سيمكنك زر الطباعة من إصدار 

 . التقرير الخاص بالطلب

آما ستتمكن من إسترجاع بيانات طلب معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصداره بعد النقر -5
 سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على الطلب اوالقيام بحذفه بآلية تشبه على زر إسترجاع حيث

  .الى حد آبير تلك المتبعة  في طلب صرف مواد

لن تتمكن من التعديل على طلب تم إرجاعه من خلال مستند إرجاع الذي سيتم شرحه  
 لاحقاً
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:عين إصدار مستند إرجاع وذلك آما يلي والآن يمكنك من خلال طلب إرجاع م  

 .قم بإدخال رقم الطلب وسنة إصداره في المكان المخصص لذلك  -1
 .أنقر زر الإسترجاع لتظهر لك البيانات الخاصة بذلك الطلب في الحقول المخصصة لذلك  -2
 .دون ملاحظات المستند في حقل ملاحظات -3
في الحقل الخاص به  وتظهر لك المستند برقم تسلسلي يظهر  أنقر الزر حفظ ليتم حفظ -4

  :الشاشة التالية لتتمكن من خلالها من إضافة الموادالخاصة بالمستند والتي سيتم إرجاعها

 

وآمياتها وذلك بآلية تشبه إرجاعها فمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة المواد التي تود 
آر ان زر البحث المقابل الى حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد آما عليك ان تتذ

آما ستتمكن من إسترجاع ،  فقطالإرجاع لرمز الصنف سيعطيك تلك المواد الموجودة في طلب 
بيانات مستند معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصداره بعد النقر على زر إسترجاع حيث 

ه الى حد آبير تلك سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على المستند اوالقيام بحذفه بآلية تشب
 .المتبعة  في مستند صرف مواد
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 يحدد من خلاله  وفقاً لنموذج معاينةستمكنك هذه الشاشة من عمل محضر إتلاف معين
:وذلك آما يلي الكميات التالفة ومدى صلاحيتها للبيع حيث سيتم شرحه فيما بعد   

ترجاع لتظهر البيانات  معين والسنة التابع لها ثم أنقر زر إسأدخل رقم نموذج معاينة-1
.الخاصة بذلك النموذج وزر الحفظ   

المحضربرقم تسلسلي يظهر في الحقل الخاص به  وتظهر لك  أنقر الزر حفظ ليتم حفظ -2
:الشاشة التالية لتتمكن من خلالها من إضافة الموادالخاصة بالمحضر والتي سيتم إتلافها  

 

وآمياتها وذلك بآلية تشبه الى إتلافها  التي تود فمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة المواد
حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد آما عليك ان تتذآر ان زر البحث المقابل لرمز 

ا ستتمكن من إسترجاع آم،  فقطد الموجودة في نموذج المعاينة الصنف سيعطيك تلك الموا
ره بعد النقر على زر إسترجاع  معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصدابيانات محضر

حيث سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على المستند اوالقيام بحذفه بآلية تشبه الى حد آبير 
  .تلك المتبعة  في مستند صرف مواد
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التالفة  الكمية في حال آان آميتها أآبر من معينة مادة لا يمكنك إتلاف آمية من  
ستظهر لك الرسالة ث  حيالموجودة في نموذج المعاينة

  :التالية
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ستمكنك هذه الشاشة من عمل مستند إستلام مواد مخردة معين وفقاً لنموذج معاينة يحدد من 
:خلاله الكميات التالفة ومدى صلاحيتها للبيع حيث سيتم شرحه فيما بعد وذلك آما يلي   

لمستند رار الإداري أدخل رقم نموذج معاينة معين والسنة التابع له ورقم وتاريخ الق-1
. ثم أنقر زر إسترجاع لتظهر البيانات الخاصة بذلك النموذج   ةإستلام المواد المخرد  

برقم تسلسلي يظهر في الحقل الخاص به  وتظهر لك المستند  أنقر الزر حفظ ليتم حفظ -2
:مهاالمستند والتي سيتم إستلاالشاشة التالية لتتمكن من خلالها من إضافة الموادالخاصة ب  

 

آمياتها وذلك تسليمها آخردة وفمن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إضافة المواد التي تود  
بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد آما عليك ان تتذآر ان زر البحث 

 ا ستتمكن منآم،  فقطد الموجودة في نموذج المعاينة المقابل لرمز الصنف سيعطيك تلك الموا
معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصداره بعد النقر على زر إسترجاع بيانات مستند 

إسترجاع حيث سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على المستند اوالقيام بحذفه بآلية تشبه الى 
  .حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد



                  eAsset                     نظام متابعة الأصول الثابتة والجرد الإلكتروني        

24  " الذآيةالرؤيا "باسم النشر والملكية الفكرية محفوظة حقوق

 حال آان آميتها أآبر من فيعلى أنها مخردة آمية من مادة معينة تسليم لا يمكنك  
ث ستظهر لك  لنفس المادة حيالموجودة في نموذج المعاينة الصالحة للبيع و الكمية

  :الرسالة التالية
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ستتمكن من خلال هذه الشاشة من من عمل نم وذج ملكية خاص بمستند إستلام إضافي معين وذلك 
:آما يلي   

ند إستلام إضافي معين والسنة التابع لها في الحقل المخصص لذلك ثم أنقر زر إدخال رقم مست-1
:إسترجاع لتظهر لك الشاشة التالية والتي تحوي على البيانات الخاصة بذلك المستند  

 
 قيد/رقم مستند الصرف:من خلال هذه الشاشة قم بإدخال البيانات الخاصة بالحقول التالية -2

:الأجنبية  ثم قم بالنقر على زر التالي لتظهر لك الشاشة التالية وتاريخه ثم حقل العملة   

 

ومن خلال هذه الشاشة ستتمكن من إعطاء آل مادة قيمة إجمالية بالدرهم  وإصدار تقرير الملكية 
.الخاص بالنموذج  
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يع ستمكنك هذه الشاشة من عمل نموذج معاينة يحدد من خلاله الكميات التالفة ومدى صلاحيتها للب
:وذلك آما يلي   

.أ دخل رقم القرار الإداري وتاريخ القرار الإداري والمستودع الذي ستتم معاينة مواد منه-1  

النموذج برقم تسلسلي يظهر في الحقل الخاص به  وتظهر لك الشاشة  أنقر الزر حفظ ليتم حفظ --2
:التالية لتتمكن من خلالها من إضافة الموادالخاصة بالنموذج  

 

ستتمكن من إضافة المواد التي تود معاينتها وتحديد الكميات خلال هذه الشاشة فمن   
 وذلك بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد التالفة والصالحة منها للبيع 

معين عن طريق رقمه التسلسلي وسنة إصداره بعد ا ستتمكن من إسترجاع بيانات نموذج آم،
اوالقيام النموذج جاع حيث سيتسنى لك إجراء التعديلات المناسبة على النقر على زر إستر

  .بحذفه بآلية تشبه الى حد آبير تلك المتبعة  في مستند صرف مواد

لن تتمكن  
من التعديل على بيانات نموذج معين في حال تم مثلاً إتلاف المواد الخاصة به حيث 

 :ستظهر لك الرسالة التالية 
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